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Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:
Email:

Ore de lucru:

Magistratul orasul Plzen
Departamentul activitati administrative buletinelor de identitate si
documentele de célatorie

Piata Republicii nr 16 (namésti Repuliky 16)

306 32 Plzen

378032 452,378 032 440

rezervaceop@plzen.eu

luni 8.00-18.00
marti 8.00 - 14.00
miercuri  8.00 - 18.00
joi 8.00-14.00
vineri 8.00-12.00



DOCUMENTUL DE IDENTITATE (Buletinul)

CARD DE CALATORIE (Pasaport)

Informatii generale: Cartile de identitate si documentele de calatorie sunt redactate numai
cetatenilor Republicii Cehe. Un strdin poate solicita o carte de identitate
sau pasaport pentru cetatenii cu varsta mai mica de 15 ani (de ex. Pentru
copil), al carui este tata sau mama.

De ce aveti nevoie: La depunerea cereri sau la ridicarea actului de identitate a copilului
Va prezentati cu:
1) identificarea Dumneavoastra cu un act de identitate (de exemplu, un
certificat de cetateni permanenti permisului de sedere al Uniunii
Europene, carte de identitate nerezidenta / pasaport);
2) certificatul de nastere al copilului (pentru a dovedi parinte).

Formulare: Nici un formular nu se completeaza, formularu primiti la ghiseu.

Taxa: 1) Actul de identitate (Buletinul) -50,- CZK;
2) Document de calatorie, intocmit in termen de 30 de zile de la data
depunerii cererii -100,- CZK;
3) Document de calatorie, intocmit in termen de 6 zile lucratoare de la
data depunerii cererii -2 000,- CZK;

Termen de executie: - 30 de zile de la data depunerii cererii (cartea de identitate si un pasa
port pentru 100,- CZK);
- 6 zile de la data depunerii cererii (pasaport - procedura de urgenta
pentru o taxa de 2 000,- CZK).

Informatii similare: Informatile legate de cetatenie Ceha, care urmeaza sa fie tratate:
Autoritatea regionala Krajsky ufad
Skroupova 18
306 13 Plzen



ACTIVITATEA ADMINISTRATIVA
SUPERLEGALIZARI DOCUMENT

DE REGISTRU
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Magistratul orasul Plzen
Departamentul activitati administrative

Unde rezolvati documente
Piata Republicii nr 16 (namésti Repuliky 16)

mentioanate mai sus:
306 32 Plzen

378062 421,378 062423
podatelna@plzen.eu; kepkova@plzen.eu;

Telefon:
Email:

Ore de lucru: luni 8.00-17.00
marti 8.00 - 14.00
miercuri 8.00-17.00
joi 8.00 - 14.00

vineri 8.00 - 14.00

smidova@plzen.eu



SUPERLEGALIZARI DOCUMENTELOR

DE REGISTRU

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

Informatii similare:

Pentru a fi de catre tarile strdine recunoscute documentele publice
(documente de registru) emise sau confirmate in cadrul competentelor
si a institutiilor sale trebuie sa fie in cele mai multe state (inclusiv CR)
prevazute cu verificarea mai mare si urmeaza ambasadei statului in care
urmeaza sa fie documentul utiliza.

Cand depuneti cerere de verificare, depunti:

1) Cartea dvs. de identitate (de exemplu permisul de sedere permanenta
cetatean al Uniunii Europene Documentul de calatorie al cetateanului
strain document de calatorie pasaport;

2) documentele de registru care urmeaza sa fie verificate.

Nu se completat niciun formular.

Nu se plateste nici o taxa pe loc.
Taxa se plateste la Ministerul Afacerilor Externe CR 100,- CZK de timbru.

Imediat la fata locului.

Verificarea se face imediat, pe loc. Apoi, clientii sunt orientati la:
Ministerul Afacerilor Externe CR

Sectiunea consulara

Hradc¢anské namésti

110 00 Praha 1

Aici va fi prevazuta cu clauza de verificare a certificatelor, asa-numitele.
~Apostila”

In cazul in care este utilizat instrumentul statului, o parte contractants la
Conventia de la Haga cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii
actelor oficiale strdine, este de a obtine o clauza de verificare, verificarea
finala a documentului si este posibil ca aceasta sa fie tradus intr-o limba
straina.

Daca statul in care este utilizat documentul nu este parte

Din Conventia de la Haga privind revocarea certificarii instrumentelor
autentice straine,este necesar sa existe inca un document de inscriere
pentru a superlegaliza ambasada biroul statului in care urmeaza sa fie
utilizat documentul.



ACTIVITATEA ADMINISTRATIVA

LEGALIZAREA
(autentificarea semnaturii)
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Magistratul orasul Plzen
Departamentul activitati administrative

Unde rezolvati documente
Piata Republicii nr 16 (namésti Repuliky 16)

mentioanate mai sus:
306 32 Plzen

Telefon: 378 062 422
Email: -
Ore de lucru: luni 8.00-18.00
marti 8.00- 14.00
miercuri 8.00 - 18.00
joi 8.00 - 14.00
vineri 8.00-12.00



LEGALIZAREA

(autentificarea semnaturii)

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

Legalizarea verifica personal solicitantul documentului in fata verificato-
rului a semnat sau a recunoscut semnatura pe lista ca a sa. Legalizarea
nu verifica corectitudinea sau adevarul datelor din document nici
conformitatea acestora cu reglementarile legale.

Solicitantul trebuie sa fie o persoana fizica.

Solicitantul trebuie sa fie prezent personal la legalizare.

Cand va verificati semnatura, aveti nevoie de:

1) un document,care este redactat in limba ceha sau in limba slovaca
de asemenea, intr-o limba straina, in cazul in care documentul pe care
solicitantul solicita sa il legalizeze, este tradus cu o traducere certifi-
cata(autorizata) in limba ceha;

2) Foaia trebuie sa fie scrisa cu litere latine;

3) Un document care contine text (nu poate fi o hartie goala).

Nu se completeaza niciun formular. Numai documentul pe care solicitan-
tul doreste sa verifice semnatura.

Taxa 30,- CZK pentru fiecare semnatura.

Informatile legate de cetatenie Ceha, care urmeaza sa fie tratate:
Autoritatea regionala Krajsky ufad

Skroupova 18

306 13 Plzen



ACTIVITATEA ADMINISTRATIVA

sau o copie a documentului)
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Magistratul orasul Plzen
Departamentul activitati administrative

Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:
306 32 Plzen

Telefon: 378 062 422
Email: -
Ore de lucru: luni 8.00-18.00
marti 8.00 - 14.00
miercuri 8.00 - 18.00
joi 8.00 - 14.00
vineri 8.00-12.00

VIDIMUS (verificarea potrivirii copiei
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VIDIMUS (verificarea potrivirii copiei

sau o copie a documentului)

Informatii generale: Vidimus verifica daca copia documentului se potrivesc literal cu docu-
mentul original.
Vidimus nu verifica corectitudinea sau veridicitatea informatiei intr-un
document si conformitatea acestora cu reglementarile legale.

De ce aveti nevoie: Cand verificati(legalizati), aveti nevoie de:
1) o copie sau o copie a unui document care se potriveste literal cu
documentul prezentat;
2) o copie sau o copie a unui document in limba ceha sau slovaca sau,
daca este un document pe care solicitantul intentioneaza sa il legali-
zeze, atasata traducere autorizata in limba ceha.

Formulare: Nici un formular nu se completeaza.
Taxa: 30,- CZK pentru fiecare pagina.
Termen de executie: Imediat la faa locului.

Informatii similare: Oficiul nu va face acest lucru daca:

« Documentul din care este prezentat documentul documentat este
prezentat printr-un document din care unicitatea nu poate fi inlocuita
de un document vizibil: document de calatorie, licenta de arme, licenta
de merit, carte militard,o licenta de strain, o licenta de pescuit, o licenta
de vanatoare sau alta comanda, carte de depozit, cec, brosura sau alta
garantie, lot, pariuri, plan geometric, caracteristica sau desen tehnic;

« documentul este prevazut cu un text din plastic sau cu o amprenta
digitala stampila de plastic;

« exista modificari, suplimente, lipsuri sau tdieturi in documentul depus;

« nu este clar din documentul daca este originalul sau deja autentificat
document de vizualizare, document care este rezultatul unei conversii
autorizate;

« documentul este deja vidimat cu amprenta de vidimare.

10



ACTIVITATEA ADMINISTRATIVA

NASTEREA COPILULUI
- certificatul de nastere (original)
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Oficiul municipal Plzeri 3 Departamentul de registre
Directia de Servicii Sociale si registre

sady Pétatricatnik( 7-9

305 83 Plzen

Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

378 036 537,378 036 518, 378 036 565

Telefon:
Email: postaumo3@plzen.eu
Ore de lucru: luni 8.00-17.00
marti 8.00-12.00
miercuri 8.00-17.00
joi 8.00-12.00
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NASTEREA COPILULUI

- certificatul de nastere (original)

Informatii generale: Certificatul de nastere este eliberat unu-i copil nascut pe teritoriul orasu-
lui Plzen printr-o inregistrare intr-o carte matricola. Parintii se vor prezen-
ta personal la Oficiul orasului Plzen 3 cu documentele corespunzdtoare.

De ce aveti nevoie: Trebuie sa prezentati urmatoarele documente:

1) soti - certificat de casatorie, carte de identitate, declaratie afirmativa a
numelui;

2) mama necdsatorita - certificat de nastere, carte de identitate;

3) mama divortat - certificat de nastere, carte de identitate,hotdrarea
definitiva a divortului;

4) vaduv mama - certificat de nastere, carte de identitate, certificatul de
deces al sotului;

5) Mama unui strain - pe langa acele documente de confirmare inca
actual de statutul lor personal emis de catre autoritatile competente
ale statului de origine.

Toate documentele straine depuse trebuie depuse in original, sau in

copie legalizata si prevazute cu cele prescrise

verificarea si traducerea oficiala in limba ceha.

Formulare: Nici un formular nu se completeaza.
Taxa: Nu se platete nici o taxa pe loc.
Termen de executie: 30 zile timp pentru rezolvarea cererii.

12



ACTIVITATEA ADMINISTRATIVA
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Oficiul municipal Plzeri 3 Departamentul de registre

Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus: Directia de Servicii Sociale si registre
sady Pétatricatnik( 7-9
305 83 Plzen

378 036 537,378 036 518, 378 036 565

Telefon:
Email: postaumo3@plzen.eu
Ore de lucru: luni 8.00-17.00
marti 8.00-12.00
miercuri 8.00-17.00
joi 8.00-12.00

13



14

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Termen de executie:
Informatii similare:

DESEMNAREA TATALUI

Este o declaratie afirmativa de paternitate - continutul celor doua decla-
ratii (femei si barbati) trebuie sa arate clar ca tatal copilului este conside-
rat a fi omul care va face declaratie cu femeia.
Declaratia comuna poate determina paternitatea unui copil nascut si
nenascut.
Declaratia afirmativa poate fi facuta in fata unui judecator sau birou de
registru.
Parintii se prezinta la biroul de registru unde registratorul va face cu eio
declaratie si ei 0 vor semnat in comun - din acordul lor va fi numele si
prenumele copilului.
Strainii care nu vorbesc limba ceha se vor prezenta la biroul de registru
cu un translator autorizat.
Translatorul trebuie sa fie numit de ministrul justitiei sau de
presedinte al instantei regionale.
Translatorul este platit de catre parinti.
Declaratia privind determinarea paternitatii poate fi facuta o singura
data si nu poate fi data inapoi!
Trebuie sa preyentati urmatoarele documente:
Pentru copilul nenascut:
1) actele de identitate ale paritilor;
2) certificatele de nastere ale parintilor;
3) mama certificat de sarcina;
4) mama Divortata - o hotarare de divort cu o clauza distincta

autoritate juridica;
5) mama vaduva - certificat de deces al sotului.
Pentru copilul nascut:
1) certificatul de nastere al copilului;
2) documente de identitate ale parintilor;
3) certificatele de nastere ale parintilor;
4) Mama Divortata - o hotarare de divort cu o clauza distincta

autoritate juridica;
5) mama vaduva - certificat de deces al sotului.
Toate documentele straine depuse trebuie trimise in original sau
in copia legalizata cu cele prescrise si cu traducerea autorizata in limba
ceha.
Imediat, daca sunt depuse toate documentele
in cazul in care copilul se naste pana la expirarea perioadei de 300 de zile
dupa desfacerea casatoriei, declararea afirmativa de determinare a
paternitatii nu poate fi facuta. in cartea de registru este trecut ca tatal
fost sot al mamei, dacd mama nu a incheiat inainte de nasterea o noua
casatorie.
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Oficiul municipal Plzeri 3 Departamentul de registre
Directia de Servicii Sociale si registre
sady Pétatricatnik( 7-9

305 83 Plzen

Telefon: 378 036 538
Email: postaumo3@plzen.eu
Ore de lucru: luni 8.00-17.00
marti 8.00-12.00
miercuri 8.00-17.00
joi 8.00-12.00
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INCHEIEREA CASATORIEI

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

Informatii similare:

16

Logodnici se vor prezenta la Oficiul Registrului corespunzator in a carui
cartier vor sa se casatoreasca. Aici veti primi un chestionar pentru a
completa si depune oficiului registrului.

in cazul in care logodnicul/la este strain,el declara apoi la chestionarul de

mai sus:

1) certificatul de nastere;

2) un document privind cetatenia de stat (permisul civil, documentul de
calatorie);

3) dovada capacitatii juridice de a se casatori (daca este un stat strain
emise - nu pot fi mai vechi de 6 luni la data casatoriei);

4) un certificat de statut personal si de resedintd, daca este eliberat de un
stat strain;

5) vaduv / vaduva - certificatul de deces al sotului decedat;

6) daca logodnicul este divortat - o hotdrare definitiva de divort casatorie;
7) confirmarea de cdtre politia strdind a autorizatiei de sedere pe teritoriul
Republicii Cehe (sa nu fie mai vechi de 7 zile in ziua casatoriei) - Acest

act nu depun membri ai EU, EHS.

Forularu prescris se completeaza la oficiul registrului.

1) Casatoria dintre logodnici care nu au rezidenta permanenta in CR -
3000, - CZK;

2) Casatoria logodnicului, dintre care numai una are o resedinta perma-
nenta in Republica Ceha - 2 000, - CZK;

3) Eliberarea permisiunea de a se casatori in afara timpului specificat sau
in afara camerei care este oficial/autorizata pentru celebrarea actului -
1000, - CZK.

Taxa administrativa este colectata doar de la unul dintre logodnici.

Termenul pentru eliberarea certificatului de casatorie este de 30 de zile.

Daca logodnicul nu vorbeste sau nu intelege limba ceha, este necesar
pentru incheierea casatoriei sa fie prezen un Translator (traducator)
Participarea Traducatorului este asigurata de unul dintre logodnici pe
propria cheltuiala.

Fara prezenta unui Traducator, nu se poate declara incheierea casatoriei.

Translatorul trebuie sa fie numit de catre ministrul Justitiei sau presedin-
tele Tribunalului Regional. Daca nu,Translatorul trebuie sa depuna un
juramant registratorului in formularea mainilor da juramant in conformi-
tate cu Legea cu privire la experienta si traducere.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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TRANSPORTUL
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- ACORDARE PERMISULUI
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:
Taxa:

Termen de executie:

PERMISUL DE CONDUCERE

- ACORDARE PERMISULUI

Acordarea si extinderea unui permis de conducere este prevazuta atat
pentru straini din UE cat si straini din tarile non UE.

La depunerea cereri pentru acordarea sau extinderea altei categori B, C,

C+E unui permis de conducere trebuie sa depuneti:

1) document de identitate;

2) raportul privind starea de sanatate;

3) dovada competentei profesionale de a conduce autovehicule (nu mai
vechi de 6 luni);

4) dovada de resedinta obisnuita a solicitantului, care are pe teritoriul CR
rezidenta permanenta sau certificat de studiu (in special: un certificat
de rezidenta temporard, un extras din cartea funciara care arata
dreptul de proprietate asupra bunului, un contract de inchiriere
pentru proprietate, certificat de angajare, declaratia din comert
registru);

5) 1x fotografie 3,5x4,5 cm.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
50, - CZK

Daca conditiile de emitere a permisului sunt indeplinite, acesta il elibere-
aza in termen de 20 de zile de la data depunerii cererii.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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PERMIS DE CONDUCERE

SCHIMBUL - UE
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:
Taxa:

Termen de executie:

PERMIS DE CONDUCERE

SCHIMBUL - UE

Schimb de permis de conducere intre statul membru UE cu cel Ceh care
autorizeaza sa conduca autovehicule in Republica Ceha.

Nu exista nici o obligatie sa-I schimbe.

Un strdin are dreptul de a solicita o inlocuire in cazul in care are pe
teritoriul CR resedinta obisnuita.

La depunerea cereri pentru schimbarea permisului de conducere trebuie

sa depuneti:

1) documentul de identitate;

2) Carnetul de conducere din satul respectiv de Ex Romania;

3) dovada de resedinta obisnuita a solicitantului, care are pe teritoriul CR
rezidenta permanenta sau certificat de studiu (in special: un certificat
de rezidenta temporard, un extras din cartea funciara care arata
dreptul de proprietate asupra bunului, un contract de inchiriere
pentru proprietate, certificat de angajare, declaratia din comert
registru);

4) 1x fotografie 3,5x4,5 cm.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu
50, - CZK

Daca conditiile de emitere a permisului sunt indeplinite, acesta il elibere-
aza in termen de 20 de zile de la data depunerii cererii.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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TRANSPORTUL

PERMIS DE CONDUCERE SCHIMBUL

- Tarile care nu sunt membre UE
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PERMIS DE CONDUCERE SCHIMBUL

- Tarile care nu sunt membre UE

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:
Taxa:

Termen de executie:
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Schimbul permisului de conducere emis de o tara NON UE pentru permis
de conducere Ceh.

Titularul unui permis de conducere valabil al unui tari straine, care are pe
teritoriul CR sedere permanenta sau temporara mai mare de un an, prin
Legea privind sederea strdinilor in Republica Ceha este obligat sa solicite
un permis de conducere Ceh in schimbul unui permis de conducere
emis de un stat strain, in termen de 3 luni la care a fost acordata sedere
permanenta sau temporara pentru o perioada mai mare de un an.

La depunerea cereri pentru schimbarea permisului de conducere trebuie

sa depuneti:

1) document de identitate;

2) un permis de conducere emis de un stat strain;

3) un certificat de rezidenta sau de sedere temporara pentru o perioada
mai mare de un an;

4) 1 x fotografie 3,5x4,5 cm.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
50, - CZK

Daca conditiile de emitere a permisului sunt indeplinite, acesta il elibere-
aza in termen de 20 de zile de la data depunerii cererii.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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TESTE

CARNET DE PROFESIONISTI
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TESTE

CARNET DE PROFESIONISTI

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

Informatii similare:
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Teste de competenta pentru solicitantii de carnet pentru straini din UE si
tarile in afara UE.

Atunci cand solicitati un test de competenta profesionala, trebuie sa

depuneti:

1) document de identitate;

2) permis de conducere (la extinderea un alt grup de vehicule pentru
verificarea informatiilor inscrise in cererea de admitere la predare si
practica);

3) cerere de admitere la educatie si practica;

4) dovada platii taxei de examinare.

Solicitantul nu completeaza niciun formular.Administratorul scolii de
soferi este obligat sa inregistreze in scris solicitantul timp de pandla 15
zile de la predare si instruire pentru testul de competenta profesionala
pentru a conduce un vehicul la biroul municipal competent. Munici-
piul,fara intarziere,

prin scoala de soferi, va anunta locul, data si ora testului.

Taxa de examen 700, - CZK.

Oficiul municipal incadreaza candidatul la examen in termen de cel mult
15 zile de la primirea cererii de permis de conducere de catre Scoala de
soferi inscrierea la examen.

Daca solicitantul nu vorbeste deloc sau nu intelege suficient limbaj in
care este examenul tinut, examinatorul da examenul in prezenta unui
Translator stabilita in temeiul Legii.

Solicitantul trebuie sa furnizeze Translatorul pe propria cheltuiala.
Examenul este tinut oral.

Solicitantul poate folosi Translatorul pentru examen numai daca a facut-
la toate orele de instruire intr-o scoala de soferi.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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TRANSPORTUL

CERTIFICAT DE COMPETENTA

PROFESIONALA
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:
Taxa:

Termen de executie:

CERTIFICAT DE COMPETENTA

PROFESIONALA

Eliberarea certificatului de competenta profesionala pentru strdinii din
UE si din tarile in afara UE.

La depunerea cereri de examen de competenta profesionald, trebuie sa

depuneti:

1) o cerere de eliberare a unui certificat de competenta profesionals;

2) actul de identitate, unde se mentioneaza resedinta permanenta in CR
sau sedere temporara (cel putin 185 de zile pe an calendaristic);

3) permis de conducere dintr-o tara straina sau CR;

4) confirmarea cu succes a examenului in termen de 6 luni inainte
depuneri cereri;

5) dovada platii taxei de examen;

6) 1 x foto pentru carnet.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
200, - CZK

in termen de 20 de zile de la depunerea cererii.
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:
Taxa:

Termen de executie:

CARDUL DE TAHOGRAF

Eliberarea unui card de Tahograf pentru straini din UE si din tari in afara
UE.

La depunerea cereri de examen de competenta profesionald, trebuie sa

depuneti:

1) o cerere pentru emiterea unui card de Tahograf;

2) un act de identitate care precizeaza resedinta permanenta in CR sau
sederea temporara (cel putin 185 de zile pe an calendaristic);

3) carnet de Conducere;

4) dovada achitarii taxei de examen;

5) 1 x foto pentru carnet de conducere.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
700, - CZK
Nu mai tarziu de 15 zile de la data depunerii cererii. Daca se administre-

aza in acelasi timp cererea de eliberare permisului de conducere perioa-
da se prelungeste.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

INREGISTRAREA VEHICULELOR

Cererea de inregistrare a unui vehicul rutier in registrul de autovehicule.

in momentul depunerii cererii aveti nevoie de S:

1) dovada competentei tehnice a vehiculului (certificatul de inmatricula-
re, certificatul de COC, un certificat eliberat de un alt stat);

2) dovada inspectiei tehnice si inspectia protocolului de inregistrare,
daca nu este un vehicul nou;

3) permise de sedere,permis de sedere pentru azil in Republica Ceha sau
durata de sedere temporara, cu exceptia cazului in care operatorul
vehiculului rutier are resedinte permanente in CR;

4) confirmarea platii TVA-ului atunci cand achizitionarea unui nou
vehicul dintr-un alt stat membru al UE;

5) documente care contin informatii despre vehicul;

6) dovada platii taxei administrative.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.

« autovehicul - 800, - CZK

» motocicleta pana la 50 cc - 300, - CZK

« motocicleta de peste 50 cc - 500, - CZK
« remorca de pana la 750 kg - 500, - CZK
- trailer peste 750 kg - 700, - CZK

Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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SCHIMBAREA

PROPRIETARULUI VEHICULULUI
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

SCHIMBAREA

PROPRIETARULUI VEHICULULUI

Cerere de inregistrare a schimbarii proprietarului unui vehicul rutier:

a) in cazul transferului de proprietate la solicitarea comuna a curentului
si noul proprietar;

b) in cazul transferului dreptului de proprietate pe baza cererii noului
proprietar sau aviz de la Reprezentantei Guvernului in materie de
proprietate.

Pentru a solicita o modificare a schimbarii proprietarului, aveti nevoie de:

In cazul transferului de proprietate:

1) cartea de Identitate a Vehiculului si un certificat de inmatriculare a
vehiculului;

2) certificat de autenticitate (nu mai vechi de 30 de zile);

3) carte verde;

4) dovada permisului de sedere, acordarea de azil in CR sau durata
sederea temporard, cu exceptia operatorului vehiculului rutier
resedinta permanenta in CR.

In cazul transferului de proprietate:

1) dovada achizitionarii dreptului de proprietate asupra vehiculului(Con-
tract vanzare cumparare);

2) un certificat tehnic si un certificat de inmatriculare a vehiculului;

3) un document privind permisul de sedere, acordarea de azil in Republi
ca Ceha sau durata azilului sederea temporara, cu exceptia operatoru-
lui vehiculului rutier resedinta permanenta in CR.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.

- autovehicul - 800, - CZK

» motocicleta pana la 50 cc - 300, - CZK

» motocicleta de peste 50 cc - 500, - CZK
« remorca de pana la 750 kg - 500, - CZK
« trailer peste 750 kg - 700, - CZK

Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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TRANSPORTUL

MODIFICAREA OPERATORULUI

DE VEHICUL
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

MODIFICAREA OPERATORULUI

DE VEHICUL

Cererea de inregistrare a unei schimbari operatorului unui vehicul rutier
se face in registrul vehiculelor rutiere, la cererea comuna a proprietarului
si operatorul unui nou vehicul rutier.

La cererea de inregistrare a unei schimbari de operator depuneti :

1) carte de Identitate a autoturismuluy;

2) un raport privind Certificatul de autenticitate (nu mai vechi de 30 de
zile);

3) cartea verde;

4) dovada permisului de sedere, acordarea de azil in CR sau durata
sederea temporard, cu exceptia operatorului vehiculului rutier
resedinta permanenta in CR;

5) in cazul in care cererea este efectuata prin procura, acesta trebuie sa
aiba o imputernicire scrisa cu semnatura legalizata.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.

« autovehicul - 800, - CZK

« motocicleta pana la 50 cc - 300, - CZK

« motocicleta de peste 50 cc - 500, - CZK
« remorcd de pana la 750 kg - 500, - CZK
« trailer peste 750 kg - 700, - CZK

Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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TRANSPORTUL

MODIFICAREA DATELOR IN REGISTRUL

VEHICULELOR
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Magistratul orasului Plzen

Departamentul Registrul de Autovehicule si permise de conducere
Koterovska 162

306 00 Plzen

378 034 407,378 034 408

sekretariatorvr@plzen.eu

luni 8.00-18.00
marti 8.00-12.00
miercuri  8.00 - 18.00
joi 8.00-12.00




MODIFICAREA DATELOR IN REGISTRUL

VEHICULELOR

Informatii generale: Cerere de inregistrare a schimbatri altor date in registrul vehiculelor
rutiere este proprietarul sau operatorul obligat sa prezinte in termen de
10 zile lucratoare de la data la care a survenit schimbarea.

De ce aveti nevoie: Cererea trebuie sa fie insotita de:

1) carte de Identitate a autovehicolului;

2) certificatul de inmatriculare a vehiculului (talonul);

3) un document care sa ateste modificarea datelor inregistrate;

4) dovada achizitionarii unei parti sau a unui mecanism schimbat - in
cazul in care solicitarea este facuta scris, prin schimbul de o parte
substantiala a mecanismului sau a structurii vehiculului;

5) carde de identitate a solicitantului.(buletinul).

Formulare: Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
Taxa: Taxa 50,- CZK pentru fiecare modificare inregistrata.
Termen de executie: Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.

36



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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RETRAGEREA VEHICULULUI

DIN CIRCULATIE
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Magistratul orasului Plzen

Departamentul Registrul de Autovehicule si permise de conducere
Koterovska 162

306 00 Plzen

378 034 407,378 034 408

sekretariatorvr@plzen.eu

luni 8.00-18.00
marti 8.00-12.00
miercuri 8.00-18.00
joi 8.00-12.00
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:
Taxa:

Termen de executie:

RETRAGEREA VEHICULULUI

DIN CIRCULATIE

Autoritatea municipala va face Retragerea(scoaterea temporard)autoturi-
smului din circulatie la cerere proprietarul vehiculului rutier sau in cazul
in care asigurarea de raspundere civila auto inceteaza.

Proprietarul vehicolului rutier este obligat sa asigure vehiculului, astfel
incat sa nu puna in pericol deteriorarea mediului inconjurator.

Cererea trebuie sa fie insotita de:

1) placutele cu numarul de inmatriculare;

2) cartea de identitate a vehiculului in original;

3) certificatul de inmatriculare a vehiculului(talonul);

4) actul de identitate al solicitantului in original;

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.

200, - CZK +50, - CZK

Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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TRANSPORTUL

RADIEREA AUTOTURISMULUI

DIN CIRCULATIE
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Magistratul orasului Plzen

Departamentul Registrul de Autovehicule si permise de conducere
Koterovska 162

306 00 Plzen

378 034 407,378 034 408

sekretariatorvr@plzen.eu

luni 8.00-18.00
marti 8.00-12.00
miercuri 8.00-18.00

joi 8.00-12.00




RADIEREA AUTOTURISMULUI

DIN CIRCULATIE

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:
Taxa:

Termen de executie:
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Autoritatea Municipal radiazar autoturismului din circulatie la cererea
proprietarului vehiculului rutier.

Cererea trebuie sa fie insotita de:

1) documentul care atesta dezmembrarea ecologica, casarea sau preda-
rea unei unitati specializate in vederea dezmembrarii;

2) documentul care atesta dezmembrarea ecologica, casarea sau preda-
rea unei unitati specializate in vederea dezmembrarii dintr-un alt stat
membru, sau;

3) dovada distrugerii unui vehicul sau;

4) document privind o alta dizolvare si negocieri care sa duca la dispa-

ritia acesteia;

cartea de identitate a vehiculului;

certificatul de inmatriculare a vehiculului;

placutele cu numarul de inmatriculare;

actul de identitate al solicitantului.

5
6
7
8

o — — —

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
Nu

Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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EXPORTUL UNUI VEHICUL RUTIER

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:
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Oficiul municipal al municipiului la cererea proprietarului
vehicolului va acorda vehiculului un numar limitat de inmatriculare
pentru exportul in alta tara si va emite tabele cu aceasta inregistrare
atribuita categoriei vehiculului corespunzator.

Cererea trebuie sa fie insotita de:

1) certificatul de inmatriculare a vehiculului;

2) cartea de identitate a vehiculului;

3)un raport privind Certificatul de autenticitate (nu mai vechi de 30 de
zile);

4) actul de identitate al solicitantului;

5) informatii privind noul proprietar in strdinatate.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
1) Autovehiculul - 400,- CZK + 50,- CZK

2) Motocicleta - 200,- CZK + 50,- CZK

3) Trailer (remorca) - 200,- CZK + 50,- CZK

Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:
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SCHIMBAREA PLACUTELOR

DE INMATRICULARE AL VEHICULULUI
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Koterovska 162
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SCHIMBAREA PLACUTELOR

DE INMATRICULARE AL VEHICULULUI

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

44

in cazul pierderii, furtului sau distrugerii placutelor de inmatriculare a
vehiculului,proprietarul este obligat sa raporteze fara intarziere acest
eveniment autoritatii municipale.

Biroul municipal va emite placutele de inmatriculare noi . In caz de
deteriorare, este necesar sa se returneze placutele deteriorate si este
posibil sa se aplice aceeasi combinatie de numere pe care le-ati avut.

Cererea trebuie sa fie insotita de:

1) in caz de furt sau pierdere placutei de inmatriculare returnati aceea
care nu a fost furat sau pierdut;

2) cartea de identitate a vehiculului;

3) certificatul de inmatriculare a vehiculului;

4) actul de identitate al solicitantului.

Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
1) Autovehiculul - 400,- CZK+ 50,- CZK

2) Motocicleta - 200,- CZK + 50,- CZK

3) Trailer (remorca) - 200,- CZK + 50,- CZK

Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.



TRANSPORTUL

PIERDERE, FURT SAU DISTRUGERE

Cartea de identitate a vehiculului
Certificatul de inmatriculare a vehiculului
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Unde rezolvati documente Magistratul orasului Plzen

mentioanate mai sus: Departamentul Registrul de Autovehicule si permise de conducere

Koterovska 162
306 00 Plzen

Telefon: 378 034 407,378 034 408

Email: sekretariatorvr@plzen.eu

Ore de lucru: luni 8.00-18.00
marti 8.00-12.00
miercuri 8.00-18.00
joi 8.00-12.00
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PIERDERE, FURT SAU DISTRUGERE

Cartea de identitate a vehiculului

Certificatul de inmatriculare a vehiculului

Informatii generale: Proprietarul sau operatorul vehiculului este obligat sa raporteze acest
eveniment autoritatilor municipale cu competente extinse si sa ceara un
nou Cartea de identitate a vehiculului sau Certificatul de inmatriculare a
vehiculului.

De ce aveti nevoie: Cererea trebuie sa fie insotita de:
1) cartea de identitate a vehiculului deteriorat sau Certificatul de inmatri-
culare a vehiculului;
2) actul de identitate a solicitantului;
3) in caz de furt al unui document un protocol de politie.

Formulare: Nici un formular nu se completeaza, formularu prmiti la ghiseu.
Taxa: 100,- CZK + 50,- CZK
Termen de executie: Imediat sau nu mai tarziu de 30 de zile.
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Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:
Email:

Ore de lucru:

ACCEPTAREA UNUI COPIL
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ACCEPTAREA UNUI COPIL

iN GRADINITA

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

Informatii similare:

Conditia principala pentru admiterea unui copil la gradinita (gradinita)
este evidenta de sedere a copilului in Plzen.

Obligatii conform solicitantului:

copiii cetatenilor statelor membre ale UE sau ai membirilor familiilor
acestora:

- sa aiba acces la educatia prescolara in aceleasi conditii ca si copiii Cehi;
- nu trebuie sa dovedeasca legalitatea sederii

copii din tarile in afara UE:

- sa aiba acces la educatia prescolara in aceleasi conditii ca si copiii Cehi,
daca au un permis de sedere pe teritoriul Cehiei de peste 90 de zile sau
au dreptul sa ramana pe teritoriul Republicii Cehe scop de cercetare;
sunt solicitanti de azil; persoanele care beneficiaza de protectie comple-
mentara; solicitantii privind acordarea protectiei internationale sau
persoanelor care beneficiaza de protectie temporara protectie;

- trebuie sa dovedeasca legalitatea sederii in Republica Ceha.

Nu sunt necesare documente.

Documente care trebuie depuse la cererea de admitere la gradinita:
1) certificatul de nastere al copilului;

2) actul de identitate al unuia dintre parinti;

3) actul de identitate al copilului - daca este titularul acestuia.

Cererea se completeaza la gradinita aleasa.

Platile pentru educatie si serviciile scolare sunt stabilite.
Informatii cu privire la suma(taxa) in fiecare gradinita.

Directorul gradinitei da o decizie in termen de 30 de zile (pana la 60 de
zile in cazuri complicate),la care in 15 zile poate fi depusa contestatie.

Parinti au obligatia de a inscrie un copil la educatia prescolara a copiilor
in anul scolar in care copilul implineste varsta de 5 ani (in perioada 2-16
mai).

Copii pentru care invatamantul prescolar este obligatoriu, face educatie
la gradinita de care aprtine- in districtul scolar in care copilul are un loc
de resedinta, cu exceptia cazului in care parinti inscriu copilu la o alta
scoala sau un alt mod de invatamant prescolar obligatoriu.

Informatii despre gradinite individuale pot fi gasite la:
www.plzenskeskoly.cz.



ADMITEREA COPILULUI

LA SCOALA PRIMARA
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Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon: 378033 161
Email: info@plzen.eu
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joi 8.00-16.00
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ADMITEREA COPILULUI

LA SCOALA PRIMARA

Informatii generale: Participarea la scoala este obligatorie pentru 9 ani scolari,cel mult pana
la sfarsitul anului scolar in care elevul atinge varsta de 17 ani.

De ce aveti nevoie: Documente care trebuie depuse la depunerea cererii de admitere la
scoala primara:
1) certificatul de nastere al copilului;
2) asigurarea de sanatate al copilului;
3) actul de identitate al unuia dintre parinti;
4) actul de identitate al copilului - daca acesta este titularul.

Formulare: Se depune cerere scrisa de admitere la scoala primara - directorului
scolii.
Taxa: Un elev - strain are dreptul la mese scolare si la o educatie speciala -

pentru o taxa stabilita de scoala primara selectata.

Termen de executie: Directorul da o decizie in termen de 30 de zile (pana la 60 de zile in
cazuri complicate), la care in 15 zile poate fi depusa contestatie.

Informatii similare: Frecventarea scolii obligatorie se aplica:
a) cetatenilor din tarile UE care locuiesc pe teritoriul Republicii Cehe
pentru mai mult de 90 de zile;
b) alti straini care sunt autorizati sa locuiasca in CR permanent sau
temporar, pentru o perioada mai mare de 90 de zile;
¢) copiilor in ceea ce priveste acordarea protectiei internationale.

Nu este necesar sa se dovedeasca legalitatea sederii in Republica Ceha.

Scoala obligatorie incepe la inceputul anului scolar in care copilul va
atinge varsta de 6 ani daca nu i se permite amanarea.

Parinti trebuie sa inregistreze un copil pentru inregistrare in an scolar, de
la 1-30 aprilie din anul calendaristic in care copilul trebuie sa participe la
scoala.

Elevul efectueaza scoala la o scoala primara cu sediul in cartierul scolar in
care acesta are locul de resedinta al elevului.

Informatii despre scolile primare individuale pot fi gasite la:
www.plzenskeskoly.cz.
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Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Martinska 2
306 32 Plzen
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CONSULTANTA SOCIALA

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:
Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

Informatii similare:

Departamentul de Servicii Sociale MMP ofera consultanta sociala profe-
sionald, asistentd sociala si creeaza o retea de functionare a serviciilor
sociale in orasul Plzen oferita pensionarilor,persoanele cu handicap,
familiile cu copii, omamenilor exclusi social, strainilor si altor persoane
care au nevoie.

Nu este nevoie de nici un document.

Fara intarziere.

Scopul consultantei de specialitate in domeniul serviciilor sociale este
acela de a oferi cetatenilor din orasul Plzen ajutor in gdsirea solutiei
optime pentru, situatia sa de viata.
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Unde rezolvati documente Magistratul orasului Plzen
mentioanate mai sus: Departamentul de Asistenta Sociala de Stat
Martinska 2
306 32 Plzen
Telefon: 378033 345,378 033 346,378 033 341,378 033 332,378 033 340,
378033 344,378 033 343
Email: -

Ore de lucru:

8.00-17.00

luni
8.00-17.00

miercuri
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Informatii generale:

De ce aveti nevoie:

Formulare:

Taxa:

Termen de executie:

FAMILIE ADOPTIVA

Acestea sunt formele de ingrijire alternativa a familiei:

1) adoptare;

2) asistenta parentala;

3) asistenta de plasament pentru o perioada de timp;

4) curatela;

5) educatia si nutritia unei persoane fizice, decat parintii.

—_— — ~— ~—

Solicitantul tipurileor de mai sus de ingrijire familiala alternativa poate fi
un cetatean de 18 ani sau mai in varsta, cu o resedinta permanenta in
orasului Plzen ca municipalitate si strainul care indeplineste conditiile
prevazute de lege.

Un strdin trebuie sa depuna impreuna cu cererea:

1) dovada de permis de sedere permanenta in Republica Ceha sau de
sedere temporara continua in CR timp de cel putin 365 de zile;

2) un document similar cu divulgarea cazierelor judiciare emise in statele
in care cetateanul strain a avut resedinta mai mult de 3 luni de la data
finalizarii de 15 ani de varsta solicitantuluipana la depunerea cereri;

3) raportul privind starea de sanatate a solicitantului - de la medic de
familie;

4) chestionarul;

5) confirmarea angajatorului de venit;

6) confirmarea din partea angajatorului ca solicitantul nu se deduce
orice suma pentru executie (datiri);

7) certificatul de casatorie, in cele din urma hotdrare Divortul solicitantu
lui;

8) copie diplomei cel mai inalt nivel de educatie;

9) fotografii solicitantului sau Copiii lor.

Cererea solicitantului se completeaza la Ghiseu unde obtine informatiile
necesare.

Nu

Dupa depunerea tuturor documentelor solicitate, cererea se depune in
termen de 30 de zile la KU PK pentru rezolvare.



Unde rezolvati documente
mentioanate mai sus:

Telefon:

Email:

Ore de lucru:

PROTECTIA SOCIALA SI JURIDICA

A COPIILOR CONSULTANTA
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Magistratul orasului Plzen
Departamentul de Asistenta Sociala de Stat

Martinska 2
306 32 Plzen

378 033 347,378 033 331

luni 8.00-17.00
miercuri 8.00-17.00
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PROTECTIA SOCIALA SI JURIDICA

A COPIILOR CONSULTANTA SOCIALA

Informatii generale:

De ce aveti nevoie:
Formulare:
Taxa:

Termen de executie:
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Protectia copilului si consultanta sociala este asigurata de municipalitati
Chvalenice, Letkov,Lhuta, Losina, Mokrouse, Nezbavétice, Nezvestice,
Stary Plzenec, Stahlavy Sténovicky Borek, Tymakov, Chrast, Dysina si
Kysice.

Protectia copilului inseamna protectia dreptului copilului la dezvoltarea
favorabila si educatia corespunzatoare, protejarea intereselor legitime
ale copilului, precum si activitatile care conduc la recuperarea functiilor
familiale perturbate.

Nu

Protectia social-juridica a copiilor si consilierea sociala pe teritoriul
orasului Pilsen este asiguratd, de asemenea, de catre departamentul
relevant al biroului raional al orasului in care cetateanul are resedinta
permanenta.

Contacte pentru fiecare loc de munca:

UMO Plzen 1 (Lochotin) - alej Svobody 60, Plzer
Telefon: 378 031 115

Ore de lucru:

luni 8.00-17.00
marti  8.00 - 16.00
miercuri 8.00 - 17.00
joi 8.00-16.00
vineri  8.00-13.00

UMO Plzen 2 (Slovany) - Koterovska tf. 83, Plzen
Telefon: 378 031 112

Ore de lucru:

luni 8.00-17.30
marti  8.00 - 14.00
miercuri 8.00-17.30
joi 8.00-13.00
vineri  8.00-13.00



ZONA SOCIALA

PROTECTIA SOCIALA SI JURIDICA

A COPIILOR CONSULTANTA SOCIALA

UMO Plzen 3 - sady Pétatficatnik( 7-9, Plzen
Telefon: 378 031 113

Ore de lucru:

luni 8.00-12.00,13.00-17.00
marti  8.00-14.30

miercuri 8.00- 12.00, 13.00-17.00
joi 8.00-14.00

vineri  8.00-14.00

UMO Plzer 4 - Mohylova 55, Plzer
Telefon: 378 031 114

Ore de lucru:

luni 8.00-12.00,13.00-17.00
marti  8.00-12.00, 13.00 - 14.00
miercuri 8.00- 12.00, 13.00-17.00
joi 8.00-12.00, 13.00 - 14.00
vineri  8.00-12.00, 13.00 - 14.00

UMO Plzen 5 (Kfimice) - Prvomajova 21, Plzery
Telefon: 378 036 805

Ore de lucru:

luni 8.00-12.00,13.00-17.30
marti  8.00-13.00

miercuri 8.00- 12.00, 13.00-17.30
joi 8.00-13.00

vineri  8.00-13.00

UMO Plzen 6 (Litice) - Klatovska 243, Plzen
Telefon: 378 036 821

Ore de lucru:

luni 6.30-11.00,12.00-17.30
marti  8.00-11.00, 12.00 - 14.00
miercuri 6.30-11.00,12.00-17.30
joi 8.00-11.00, 12.00 - 14.00
vineri  8.00-12.00



PROTECTIA SOCIALA SI JURIDICA

A COPIILOR CONSULTANTA SOCIALA

UMO Plzen 7 (Rad¢ice) - V Rad¢icich 9, Plzen
Telefon: 378 036 841

Ore de lucru:

luni 8.00-12.00,13.00-17.30
marti  8.00-12.00, 13.00 - 15.00
miercuri 8.00- 12.00,13.00-17.30
joi 8.00-12.00, 13.00 - 15.00

UMO Plzen 8 (Cernice) - Veska 11, Plzen
Telefon: 378 036 861

Ore de lucru:

luni 7.30-11.30,12.30-17.00
marti  7.30-11.30,12.30-14.30
miercuri 7.30-11.30,12.30-17.00
joi 7.30-11.30,12.30-14.30
vineri  7.30-12.00

UMO Plzen 9 (Malesice) - Chotikovska 14, Plzen
Telefon: 378 036 882

Ore de lucru:

luni 8.00-12.00,13.00-17.00
marti  8.00-12.00, 13.00 - 14.00
miercuri 8.00- 12.00, 13.00-17.00
joi 8.00-12.00, 13.00 - 14.00
vineri  8.00-12.00, 13.00 - 14.00

UMO Plzen 10 (Lhota) - K Sinoru 51, Plzen
Telefon: 378 036 893

Ore de lucru:

luni 7.30-11.30,12.00-17.00
marti  8.00-13.00

miercuri 7.30-11.30,12.00-17.00
joi 8.00-13.00

vineri  8.00-13.00



